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'29.12.201'2 Ns27З;

 Постановления Правительства Российской Федерац"и oi 01 ноября

2012 г. М 1119 (Об утверждении требований к защите персональных данных
при их обработке в информационных системil( персонЕlльных данныю);

1.2. Настоящий документ опредеJIяет порядок ведеция : . электронного

журнагlа/дневника в ОУ в рамках исполнения государственной услуги по

предоставлению информатIии о текущей успеваемости учащегося, ведению

электронного дневника, электронного журнала успеваемости, а контроJIя за

ведением ЭЖ, процедуры обеспечения достоверности вводимьIх в ЭЖ

данных, надежности их хранения и 
, 
KoHTpoJuI  за соответствием ЭЖ

требованиям к докуI \ fентообороry, вкJIючая создание речервных копий,

твердых копий (на бумажном носителе) И ДР. , ,]  ] ,

1.3. Записи в электронном журнапе признаются как запiltrси бумажного

журнала, записи в электронном дневнике признаrотся как запиеи в бУпlаЖНОМ

дневнике.

t.4. Информация, внесеннЕuI  rIителем в электронныЙ журНап, домашнее

задание, комментфии, сообщения родителям (законным пР€ДставитеЛЯМ),

отметки по предметам  автоматически отображается' в 9лектронном

дневникеобуlающегося. ,. ,', ,l

1.5. Родители (законные представители) просм.атривают дневI Iик

обуrшощегося, расписание, домашнее задание из своего личного кабинета.

" 1.6. При ведении r{ ета необходимо обеспечитъ соблюдение ФедерЕlльного

Закона РФ от 27 чполя 2006 годаJrГs 152ФЗ (О персон€rльных данных



учет проведенных занятий;

 yIeT результатов выполнения у^ rебной прогрЕlIчIмы обуlающимсЯ

(успеваемость).

3.Общие правила ведения учета
3.1.Работа а электронным_журнапом; р ОУ прородFтGя на основе

распределенных прав и обязаrrности,)ластников Образовательною

процесса при работе с информационной сцстемой.,< < Электронный

журнап/дневник)), обеспечивающей предоставJIенИе государственноЙ

услуги.

rIителяпредметники;

педагогиорганизаторы ;





 выставJIяет отметки за обязательные видьf работ предмётником в

соответствии с разработанными требованwIмив течение 7 днеiйс момента

проведения обязательного вида работ. В сrryчае проI ryска обязательного вида

работ по болезниили иным причинам обуlающийся обязан выполнить

данный вид работы. При этом напротив фамилии отсутствуюIцего

обуrающегося ставится (н> , а рядом выставJIяется отметка; полfIеннЕ[ rI  за

выполнение обязательного вида работ. :  . . . ,, 
: : ,

,,.] ,.,
_ заполЕяет темы уроков, в соответствии с ка.лендарнотематическим

планированием, укЕLзывает виды работ, за которые у.rеник поrryчает отметку;

2.4.| . записывает содержание домашнего задания и характер ег9 выполнения,

страницы, номера задач и упрzDкнений, практиI Iеские работы (в слуlае, если

домашнее задание задается) в графе < < 'Щомашнее задание>  Вне9ение в курнал
) производиться во время

проведениJI  урока или не позднее чем через I , чаg после окоirчЬия занятий

данныхобуlающихся; ,:  ' ',

_ имеет право задать опережающее домашнее задание на пять уроков



3.4.В том случае, если урок проводился другим преподавателем. вд9сто
основного, факт замены должен отрilкаться в момент внфеЁЙ,,1цетной

записи. .Щоступ к журнаI ry у заменяющего уIитеJIя появJIяетQя в день
проведения замены и закрывается через три дця после €е проведеЕI Iя.

3.5.Сводная ведомость rIета результатов аттестации обучающихся

формируется автоматически в режиме ре.rльноГо времени. fuя, ,

использования данных из электронной формы в качестве доцуrr4ентов

сводные ведомости выводятся на печать, заверяются и архивируются в

4. Общие требования к заполнению предметных страниц

электронного л(урнала

4.2. Самостоятельн€ш или тестов€rя проверочнЕlя работа, рассчитаннЕlя

rIителем не на весь урок, также фиксируется после записи темы урока.
(Hurrp"rep: 10. 1 l. Иррацион€tльные уравнения. Самостоятельная работа;

| 2.I2. Производная. Тест.).

4.3. В графе < < .Щомашнее задание>  записывается содержание задalния,

номера страниц, задач, упражнений с отражением специф"*  домашней

работы, (Например: < < Повторить> , < Составить цлан к тексф, < < Составить

(или) заполнить таблицу> > , < Вьгуrить наизусть> , < Ответить на вопросьD),

< .Щомашнее сочинение), < Реферат> ), < < Выполнить рисуною) и другие).

4.4. Проведение инструктажа по технике безопасности на уроках фиЗИКИ,

химии, физической культуры, технологии и др. обязательно, фиксируется в

календарнотематическом I rпанировании, а затеI \л автоматцчt9сJ(и п9реносится

4.5. При выставлении двух отметок за отдельные виды работ по русскому
языку и литературе доtryскается их запись в одной клетке через дробь.

4.6. Отметки за ведение тетрадеЙ по русскому языку, иностранНоt{ У ЯЗЫКУ,

математике ежемесячно фиксируются на соответствующих цредметньt (



страницах электронного журн€ша,в отдельной колонке без даты с,надписью
< Тетрадь> );  отметки за ведение теградей по химии, биопогии, физике,
информатики фиксируются один раз в четверть на соответствующих

предметных страницах электронного журнала в отдельной колонке без даты с

надписью< < Тетрадь> > . . ,..,,: ,,

4.7. .Щля объективного оценивания )чащихся за четверть необходимо

нЕlличие не менее трех отметок (.rр" 1часовой недельной,нqгрузке по

предмету) и не менее 5 отметок (при уrебной нагрузке по предмету,2 и более

часов в неделю); для оцениванияза поJIугодио . н€ менее 5 и 10 отметок

соответственно, с обязательным учетом качества знаний обуlающихся по

письменным контрольным, проверочным, лабораторным, практическим

4.8. Учащийся может быть не aTTecToBElH (r/а) за четверlь (п9,лугодие) в

сJrучае пропуска им более 50%  щебного времеЁи и отсутствцЯ, 
,,,

соответствующего количестВа отметок по этой приtlинеJýgлд,vчащиЙся не

аттестован по увarкительной причине; ставится н\а в колонке < Отметка за

четверть (поrryгодие)> ; после ликвидации не аттестации по предмету рядом с

н\а выставляется отметка.

4.g. При проведении государственной итоговой аттестации по, предмету за

курс основного общего образования отметка за Экзамен (ОГЭ) выставJIяется в

столбец, следующий непосредственно за столбцом годов'ой отмётки < < Год>

(по русскому языку и математике всем обуrающимсЯ, по другим 1"rебньrм

ПpeДМeTaМ.ToлъкoсДaBaBшиМэтoTПpеДМеTпoвьlбopy).

экзаменационной отметки в графе < < Итог> >  выставJuIется итоговм отметка

всем обуlшощимся класса (для сдававших экзамен по предмету выводится

средЕяя арифметическzш годовой и экзаменационной отметок,.дIя не

сдававших _ дублируется годов€uI  отметка. В сrгуlае, отсутствия

,экзаменационньIх отметок у всех обуrаютт{ ихся колонка < Экзамен> 'не

прописывается, после колонки < Год>  сразу выставляется колоНка < < ИТОГ> > .

4.10.при проведении государственной итоговой аттестации по предмету за

курс среднего общего образования в форме единого государ9твенного

экзамена (Егэ) экзаменационные и итоговые отметки общацощихся на
,:

' предметньIх страницах журнала не выставляютQя. На страницу журнапа

< < Своднм ведомостр )пIета успеваемости уIащихся)>  птеносятся

поJryгодовые отметки, годовые и итоговые отметки (среднее арифметическое

поJryгодовых и годовых отметок обуrаюцегося за каждый год обуrения по

образовательной процрамме среднего общего образования) по всем

предметам уrебного плана.



первarя отметка выставляется за содержание, вторuи  за грамотность.

5.4. Внеклассное чтение явJUIется состztвной частью литературного

чтения и на отдельную страницу не выносится. Отдельная отметка за



внекJIассное чтение не ставится





анализа.

математического анапизa)).



допускается.

б.l.В сJtrIае необходимости использования даннъD( ЭЖ из электронной

формы в качестве печатного ДокуI \dента информация вь] Iводрr_Jся на печать и

заверяется в установленном порядке. Дрхивное хранение )ЕIетных данньD( на

брлажнЪгх носитеJIях долЖно осуществJlятьсЯ в ЬоотвеТlтвI lди ! { ейс.lвуючим
ддминистративным регламентом Рособрн4дзора, утвержденным цриказом

Минобрнауки России от 21 января 2009 г. N 9, 
]



6.2.Сводная ведомость итоговой успепIности KJIacca за уlебнътй год

выводится из системы } п{ ета в том действующими 1ребоваци{ мц архивной

сrгужбы. Если данные по уrебному го.ry хранятся в элефОнном;вЙе,
}  сра} у по з€tвертцении

ведения уI Iета в соответствующем кJIассном журнале.

б.3.Руководитель 00 обязан обеспечить хранение:

_ )Iý/рналов успеваемости об1..rающихся по оконtI  аниипоJrугодий (два

раза в год) сохраняется в формате PDF.

_ сводных ведомостей успеваемости'на бумажньпr H".rnTbo"k :25 n.r, 
"

цеJIях хранения на бумажных ноdитеjutх  Qдин раз в год, по,оконч dнlпп

уlебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать электронную

версию сводных ведомостей успеваемости, прошивать и сцреплять поДпИСЬЮ

руководитеJIя и печатью учреждения. ,

loль.за в9деI tцем элецтронного

журнапа в соответствии с вlIутришкольным контролем,'но не реЖе 1 РаЗа В

7.2.Итоrппроверки классньтх журналов отражаются в справках, приказа)( по

общеобразовательному )чреждению.

8.Общие ограничения для участников образовательного ПРОЦе,ССа ПРИ

работе с и нформацион ной системой < < Элеrстрон ный журнал/пневнпк> ,

обеспеч пвающей п редоставление государственно.йi уaцrу.И.

8.1.участники образовательного процесса не имеют права передчать

персон.rлъные логины и пароли дJIя входа в ЭЖЩ Другим лицам. Передача

персонапьного логина и пароля дIя входа в Систему другим лицам влечет за

собой ответственность в соответствии с законодательством Рореийской

Федерации о защите персональных данньIх.

8.2.Участники образовательного процесса ооблюдаrот конфиденцiаапьность

условий доступа в свой личный кабинет (логин и пароль). УЧастники

образовательного процесса в слr{ ае нарушения конфиденциапьности

условий доступа в личный кабинет, уведомJIяют в течение не более чем

Ьд"о.о рабочего дня со дня полrIения информации о таком нарушении

руководитеJIя общеобр€вовательного гlрqждения, сrryжбу технической
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