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1. Общие положенпя
1.1. Настоящее Положение явJIяется локzшьным zжтом МБОУ кОктябрьскiш школа­

гимнЕtзия)), реryлирующим порядок хрtlнения в архивах информации о результатЕж освоениrI
обуlающимися образовательньгх прогрчlмм на бумажньIх и электронньD( носитеJutх.

Т.2. Настоящее Положение разработtlно в соответствии с Федеральным законом от
29.| 2.2012 г. Ns 273­ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>  п. 11 ч.3 ст.28. Положение
принимается педtгогическим советом, имеющим прчlво вносить в него свои изменения и
дополнения. Положение утверждается руководителем образовательной оргаrrизации.

1.3. Порядок хранениJ{  в архивtlх информации о результатах успеваемости, атгестации на
бумажньтх и электронньD( носитеJIях реглаN,Iентируются следующими документtlluи:

о Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 г. кАА­
147167 < < Системы ведения журнttлов успеваемости обу.rшощихся в электронном виде в ОУ
РФ 2012 г. ­ часть 1.

о Законом от 27.0'1 2006 г. Ns 152­ФЗ "о персонtlльньD( данньD(".
о Законом от 27.07. 2006 г. Ns l49 ­ ФЗ "об информации, информациоЕньD( технологиD( и

зtuците информации".

1.4. Положение реглttмеI Iтирует учет достижениrI  )лIатцимися индивидуttльньD(

результатов освоения образовательньD( прогрrlI \ ,Iм на разньгх этulllulх обуrения. Индивидуальньй

rIет результатов освоения уIащимися образовательньD( прогрzlп{ м осуществJIяется в форме
тек)лцего, промеrlqлочного и итогового KoHTpoJu{  на основzlнии Положения о формах,
периодичности и порядке текущего контроJIя и успеваемости учацихся.

1.5. Щелью настоящего Положения явJuIется:

­Установление порядка хранения в архивzrх информации на брtажньгх и электронньD(
носитеJuD( о результатах освоения уIащимися образовательньгх прогр{ lNlм и их поощрениях.

­Установление системы отслеживtlниll динttпdики развития достижения учащимися
индивидуальньD( результатов освоения образовательньIх про| рtlпdм дJIя предоставления всем

заинтересовaнным лицам, в том числе родитеJIям (законнып,t представителям) учащихся,
информации об уrебньтх достиженил( rlаrцихся, кJIасса за rпобой промежугок времени, принятиJI

упрz} вленческих решений.

­Реализация индивидуального подхода в образовательном процессе.

2. Щель и задачи Порялка хранения в архивах на бумажных ш/или электронных
носителях результатов освоения обучающимися образовательных программ

Щель: повышеЕие надежности хранения результатов освоения обуrающимися

образоватеJьньIх процрzlп4м

Задачи: регулироваI rие порядка хранения в архивах информации о результатах освоения

обу.lающимися образовательньIх прогрrlN{ м на бумажньIх и электронньIх носитеJIях

3. Храненпе в архивах бумажных и электронпых носителеЙ иrцивI rдуального

учета результатов освоения обучающимися основной образовательной программы
3.1. обязаmельньtмu бумаеrcныма носитеJIями индивидуurльного rIета результатов

освоения обуlающимися основной образовательной програллмы явJU{ ются:

­ личные дела )чащихся;
­ протоколы результатов прохождения выпускникЕlI \ { и государственной итоговой

атгестации;
­ книги вьцачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании.

4. Обязательные носитсгrи информации о результатах освоения образовательных

программ (веденше, ответственность, учет, хранение)

4. l. Электронные л(урнаJIы:

4.1.1. Электронный журнtш явJrяется обязательньпчr электронным носителем

инд,Iвидуального rIета результатов освоения обl^ rающимся основной образовательной

прогрilNlмы. Электронный журнzш ведется по всем видаiчl образовательной деятельI Iости:
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внеуротшzш деятельностъ, дополнительное образование, факультативные и элективные чфсы,
обуrение на дому, группа продленЕого дIя.

4.| .2. Одной из задач электронного журнала явJuIется информировilI Iие родителей и

rIащихся через INTERNET об успеваемости, посещаемости обуrающихся, их доматпних задtlниях
и прохождении I Iрогрzlп{ м по разлиtIным предdетаN{ .

4.1.3. Электронный журнал зЕlполняется педtгогом­пред{ етником в день проведения урока.
Оценки (отметки) за контрольную работу выстztвJulются уIителем­предметником в соответствии с

разработанными требованиялли.

4.1.4. В слу.rае болезни )лIитеJIя, педtгог­предметник, зчlNIещЕlющий коллеry, заполI Iяот

электронньй журншr в устztновленном порядке.
4.| .4. При делении по предмету кJIасса на подгруппы, записи ведутся индивидуально

кФкдым rштелем­предметником, ведущим данную группу.
4.1.5. Учитель­пре,щ,lетник выставJIяет в электронный журн€lл итоговые оценки (отметки) в

рЕtп{ кzж промежуtочной и итоговой аттестации гIаIцихся каждому rIенику за 3 дня до окончtlниrl

уrебного периода до начала каникуJIярного периода.
4.I .6. С результатаI \ ,1и освоениJI  ребенком образовательньIх процрап,rм учащимся родители

могуt познчжомиться ежедневно в системе < Электронный журнЕш> , кJIассньй руководитель в
начале уrебного года обязан передать род,IтеJIям (законньпл предстчlвителям) реквизиты доступа в

данный раздел.
4.| .7. Системньй адш{ инистратор несет ответствонность за техническое функционирование

электронного )Iý4)нzrла и смежньD( систем, а также производит резервное копирование дzlнньD( и их
восстановление в актуЕlльном состоянии.

4.1.8. В конце кzDкдого уrебного года электронные яýФналы проходят процедуру

архивации и хранrIтся в течение 5 лет. Изъятые из электронньD( журнчrлов успеваемости )цаrцихся
сводные ведомости успеваемости на электронЕьIх носитеJuD( хрzlнятся в течение 25 лет. Архивное
хранение rIетньD( дЕtнньD( в электронном виде предусматривает контроль за их целостностью и

достоверностью на I Iротяжении всего срока.

4.2. Личные дела учащихся:
4.2.| . Ли.пrое дело уIащегося явJuIется обязательныпл бумажньшл носителем

индIвидуtшьного уI Iета результатов освоениrI  обуrшощимся основной образовательной

процрilN,lмы, т.к. в личном деле выстчlвJIяются итоговые результаты учаrцегося по предметап4

1"rебного плана Школы.
4.2.2. Ли.пtое дело учzllцегося ведется в школе и на каждого )лIатцегося с момента

поступления в шкоJry и до ее окончания (выбытия), имеет номер, соответствующий номерУ В

апфавитной книге зrшиси )цащихся (натlример, JrIb К­5 означает, что уrащийся зzшисан в

аrrфавитной книге на букву кК>  под Ns5).

4.2.З. Итоговые результаты гIащегося по кчDкдому году обуlения выставJu{ ются кJIассным

руководителем, заверяются печатью, предна:} наченной для докр{ ентов образовательного

уIреждениrI  и подписью кJIассного руководитеJUI .
4.2.4. По окончании уrебного года в личном деле делается зtlпись:

­ кJIассЕыми руководитеJuIми 1­8­х и 10­х классов: кПереведен в .... кJIасс> ;

­ кJIассными руководитеJuIми 9­х классов: кОкончил 9 класСОв> ;

­ кJIассными руководитеJIями 11­х классов: < < Окончил 11 кJIаССОВ);

­ кJIассными руковоДитеJU{ ми 1­11­х кJIассов: коставлен на повторньй год обуrения>

4,2.5..Щиректор школы обеспечивает хранение личньIх ДеЛ )ЕIащихся на протяжении всего

периода Обlлrения гIащегося в данном образовательном r{ реждеЕии.
4.2.6. Ли.пrое дело при переводе )лаrцегося в другое образовательное гryежденИе вьцаетсЯ

родителям (законньпrл 11редстЕlвителям) )цаrцегося. Вьцача личного дела уrеника производится

секретарем после оформления его кJIассным руководителем на основzlнии заlIвления родлтелей

(законньп<  представителей) и подтверждения принимающей образовательной организации. После

издается приказ об отщ,rслении ученика.
4.2.7. По окончании шIколы лиЕIное дело хрЕшится в архиве школы 3 года.
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4.3. Протоколы результатов прохощдения выпускниками государственной итоговой
аттестацип

4.З.| . Протоколы результатов прохождения выпускникilми государственной итоговой
аттестации явJuIются обязательныпл брлажным носителем индивидуального r{ ета результатов
освоения обуlающимся основной образовательной прогрilп4мы.

4.З.2. ЗаrrлеститеJIь директора обязан ознакомить выпускников с протоколЕlNlи прохождения
вьшускникап4и государственной итоговой аттестации под роспись.

4.4. Книга вьцачи аттестатов
4.4.1. Книга вьцачи аттестатов явJIяется обязательньпr,t бумажньпл носителем

инд,Iвидучrльного yreTa результатов освоения обу"rающимся основной образовательной
програN{ мы и ведется в соответствии с устzlновленными требованияlrли.

4.4.2. Результаты итогового оценивания )лаrцегося по предметаIчr уrебного плана по
окончrцIию основной образовательной прогрЕlпdмы основного общего образования
в 9 классах заносятся в книry вьцачи аттестатов за курс основного общего образования и
выставJIяются в аттестат о соответствующем образовании.

4.4.З. Результаты итогового оценивания учатцегося по предметам уrебного плана по
окончaнию основной образовательной прогрzlп4мы среднего общего образования
в 11 классtlх зtlносятся в книry вьцачи аттестатов за курс среднего общего образования и
выстtlвJulются в аттестат о соответствующем образовшrии.

4.4.4. Книга вьцачи аттестатов хрztнится в сейфе кабинета директора школы в течение 50

лет.

4.5. Портфолио
4.5.| . Портфолио ученика ­ это комплекс документов, представJIяющих совокупность

сертифицированньD( и несертифицировtlнньж индивидуальньD( уrебньтх достижений,
вьшолшIющих роль индивидуа­пьной накопительной оценки, которzrя наряду с уrебньшrи

результатаNIи явJIяется составJIяющей рейтиI I га rIащихся.
4.5.2. Задачи портфолио:
­ в начальной школе важrrой задачей портфолио уIеника явJIяется привитие уrащимся

первитIньD( нztвыков самооценки, привлечение внимiшия родителей к успехапd своих детей и

вовлечение их в сотрудничество с rштелем и сапdими r{ ащимися. Портфолио служит для сбора

информации о динtlмике продвижения )цатцегося в 1чебной деятельности и позвоJIяет реЕшьно
оценить готовность ребенка к обуrению в среднем звеI Iе.

­ в основной и старшей школе портфолио служит дJIя сбора информации об

образовательньIх достиженил( )чащегося в рtвличньж видtlх деятельности (уlебно­

познавательной, трудовой, творческой, общественной и т.д.);  для повышения образовательноЙ и

общественной активности школьников, уровня осознания ими своих целей, потребностеЙ,

возможностей, личностньD( качеств; дJu{  определения да­тrьнейшего профиля обуrения.

4.5.З. Портфолио гIащегося содержит информацшо, прописанную в основноЙ

образовательной прогрЕlпdме начzшьного и основного общего образования.

4.5.4. Портфолио заполняется сЕlп,{ им учащимся, учителем и родитеJIями (законньши

предстчlвителями) уIащегося.
4.5.5. При переводе ребенка в другое образовательной rIреждение uортфолио вьцается на

руки родитеJIям (законньпrл предстЕlвителям) вместе с личным делом, медицинской картой

учащегося.
4.5.б. Портфолио может хр{ lниться у rIащегося, а также находиться в кJIассном кабинете (у

кJIассного руководителя) на протяжении всего периода обуrения.

5. Используя возмолсности спстемы < элжур> , педагогпческие работнпки школы

моryт:
5.1. ФормироВатъ отчетНосIъ на основе резуJьтаЮв вьшоJIнения коЕгрОJъньD( рбсrr В palvIкax

внуцреннего мониюринга rсачесгва бразовilния (внугрlпшсоlъного котrгро.пя).

5.2. Поrгуrать из ЭЖ ztнttлитическую и статистическуIо отчgгности об уровне освоения
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обуrшоrщп,rr,rся ocHoBHbD( образовате.гьньD( процрtll\ dм начаJьного общего, основного общего и
средIего общего образоваrпrя.

5.3. Форп,птровать отчегностъ по резуJътtIтчlI \ {  освоения браюмтешrъur програJ!fl\ ,I  (колпrчесгво

июговьD( оценок (отметок) за отчsпъй rrериод (не ниже (3) ­ (удовлетворитеJIьно)) /  коlптчество
обуlающих* "Y.ъЖ% ]Ё:; ,

кJIассу.

5.4. Форпrроватъ отчетность о прrгFценI rьD( ypoкtlx (зшIятилО с укtванием тем
програ] tпдIого матери{ } па по ка)цдому обрающемуся щя реашзаIцЕI  комппексньDь ш{ щвIщш
ориеtI г} трвtllilъD( коррекц,IонньD( мероприятий.

5.5. Формироватъ отчетностъ неудоыIетворите;IьньD( оценкж (отметках) с укtванием тем
прогрzlп{ много материЕIла по каждому обуrающемуся для реализации комплексньIх,

индивидуztльно ориентированньD( коррекционньIх мероприятий.

5.6. Предоставлять информацию об уrебном процессе и его резуJБтатах в элекгроrпrой и

буruаlшой форме дя разJшrцъD( кrтегорIй пользователей.

rrолучение тrреryсмсrгрrпrой в ралл< ах Уогуги родrrеJImд,I  (законньпли

предстtlвителшrи) обуlающихся через персона.тшъй мбшrет в Эrl)Кlре, в юм tIисJIе в в} це

рассыгпсл по элекlрошrой почте; I

цросмотр дtlнньD( об успеваемости, рzюписtlнии зtlнягIй, зtlпdене и переносе урков, грфеке

црведения KoHTpoJIьHbD( работ в pilмKa( отчеtною периода о педilюпlх, рботатоtrцос с

кJIzlсд,ом, уrебной грутшой, уrбrъпл поюком иJм обу.rшоrщпчrся по шlдвиryаБному

уlбному шшц, о грфш< е каншýд, о вьцtlнньD( домzшIнID( задrlнилq о рекомеIцшц{ л(
педаююв через ЭdКур;

_ фор,птрмние выписок в бумаяшой форме из ЭлЖур дJIя предоставления их родитеJIям
(законпьпл предст€lвителям) обу.rающихся, не имеюrщдм достуI Iа к средствull\л

вьFIисJIитеJъной тосппса и с,ети llrrгернсг, rпrбо отказавIшшrлся от получеrшя информации в

электронной форме;

форrrлтрваrпrе в элекгроrпrойбуплzDкIом виде сводrой ведомости учега образовате;шъп<

досгIDкешй, бrиюIщо< ся (rюговьпс резуътztюв кJI€юс4 уlбной грушIы, уrебною поюка

шrr буrатощеюся по ш{ дrвI ,I ryаIБному уrебному плану) за отчетный периоД Для

передаIм на хранение.
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