
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЪНОВ
).чрЕждЕниЕ (октяБфьскдя школА_гимнАзия>

крАсногвАрдЕйского рдйонА рЕспуБлики крым

СОГЛАСОВАНО

МБОУ < Октябрьск€ш школагимн€вия) гимназия))

JlA

ч

\ .l

Е.М. Яковлева Р.К. Закирьяев
т
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1. Общие положения

Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления
пропускного режима в муницип€lJIьном бюджетном общеобр€вовательном

учреждении < Октябрьская школ€tгимн€lзиll)) Красногвардейского района
Республики Крым в целях обеспечения общественной безопасности,
предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и

других противоправных проявлений в отношении учащихся, педагогических

работников и технического персонzша образовательного учреждения.

Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:
 в уrебное время сторожемвахтером и дежурным администратором.
 в ночное время, в выходные и пр€вдничные дни сторожем.
Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на

территории школы н€Lзначается прик€вом один из заместителей руководителя
ОбРаЗовательного )л{ реждения дежурный администратор.
Пропускной режим в учебное время осуществляется сторожемвахтером
образовательного учрежден ия и дежурным администратором.

2. Организация пропускного режима

Пропускной режим  совокупность мероприятий и правил, исключающих
возможность несанкционированного прохода лицэ проезда транспортных
средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с территории

Школы. Контрольнопропускно{  режим в помещение I  I  [ колы

предусматривает комплекс специalщьных мер, направленных на поддержание

и обеспечение установленного порядка деятельности IТIколы и определяет

порядок пропуска r{ ащихся и сотрудников IТТколы, граждан в

административное здание школы.



охрана помещений осуществляется сотрудниками Школы,

ответственность за осуществление контрольнопропускного режима в школе

возлагается на дневного и ночного сторожей, дежурного администратора,

директора школы (или лица, его замеI r\ающего),

контроль за соблюдением контрольнопропускного режима участниками

образовательного процесса возлагается на лиц, назначенных прик€вом по

школе.

требований настоящего Положения обязательно для всех

постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и
выполнение
сотрудников,
их законных представителей, всех юридических

осуществляющих свою деятельность или находящихся п

территории школы

персонал школы, обуrающиеся и цх законные представители должны быть

ознакомлены с разработанным и утвержденным Положением.

в целях ознакомления посетителей образовательного учреждения с^

пропускным режимом и правилами поведения Положение размещается на

информационных стендах в холле первого этажа здания и на офичиальном

Интернетсайте.

2.1. ПорЯдок проХода учаЩихся, сотрудников, посетителей в школу

пропускной режим в здание обеспочивается дежурным учителем, дежурным

администратором, сторожем.

учащиеся, сотрудники и посетители проходят в здание через центр€шьный

вход.

Щентральный вход в здание Школы доJIжен быть ограничен в рабочие дни

чере; 15 минут после начЕ} ла уrебного процесса, в выходные и нерабочие

и физических 
лицl

о другим причинам на

прulздничные дни  закрыт постоянно.

открытие/закрытие дверей центр€tльного входа

осуществляется

в указанное время

сторожем.

2.2. Пропускной режим для учащlхся

вход у{ ащихся В образовательное учреждение на учебные занятия

осущестВляется самостоятельно с 8 ч.00 мин. до 8 ч.30 мин, Начало занятий

в Школе в 8:30,

Вход и выход учащихся в здание цIколы осуществJUIется через центр€tльный

вход.

Учащиеся дежурного кJIасса допускаются в здание Школы в 7:50, Учащиеся

обязаны прибьiть В Школу не позднее 8:15. В случае опоздания без

уважительной причины обучающиеся пропускаются в Школу с разрешения

ДеЖУрногоадМинисТраТораИЛИкJIассноГорУкоВоДиТеЛя.
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у ХОДИТЬ ИЗ Школы до окончания зрнятиЙ обучающимся разрешается только
на основании личного рЕврешения учителя, врача или представителя
администрации.

выход обl^ rающихся на урокц физкультуры, труда, на экскурсии
осуществляется только в сопровождении педагога.

ПРОхОд обУчающихся в Школу на дополнительные занятия после уроков
ВоЗМоЖен по расписанию, представленному учителем дежурному по Школе
или дневному сторожувахтеру.

Во Время каникул обуrающиеся ,ооrrуa* чются в Школу согласно плану
мероприятий на каникулах, утвержденному директором школы.

В случае нарушения дисциплины или правил поведения обучающиеся могут
быть доставлены к дежурному учителю, классному руководителю,
администрации Школы. i

Нахождение r{ ащихся образовательного процесса на территории объекта
после окончания у^ rебных занятий без соответствующего разрешения
руководства образовательного учреждения запрещается.

l

2.3. Пропускной режим для работников

,Щиректор ТТIколы, его заместители, дежурный администратор, секретарь и

другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях Школы в

любое время суток, а также в выходные и пр€вдничные дни, если это не

ограничено текущими прик€вами ответственного за контрольноrrропускной

режим.

Педагогические (инженернопедагогические) работники и технический
персонЕLл образовательного учреждения пропускаются на территорию
образовательного учреждения с обязательной записью в журн€lле регистрации
учета рабочего времени работнико"]  * ол"r.

Педагоги обязаны прибыть в Школlу не позднее, чем за 15 минут до начала

учебного процесса и войти в здание школы через центрztльный вход.

В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным
директором школы, уроки конкрЕтного педагога могут начинаться не с

первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в Школу не позднее,

чем за 15 минут до начала его первого урока).

Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить сторожа о

времени запланированных встреч с отдельными законными представителями,

а также о времени и место проведения родительских собраний.

2.4 Пропускной режим для законных представителей обучающихся

Законные представители могут быть допущены в IТIколу при предъявлении

документа, удостоверяющего личнqсть.



пропуск родителей учащихся в здание образовательного учреждения во время

учебньш занятий допускается тоJIько с рzврешения руководителя

образовательного учреждения.

законные представители, пришедrI Iие встречать своих детей по окончании

уроков, ожидают их на улице или У поста дежурного в школе у центрчlльного

входа.

проход в Школу по личным вопросам к администрации Школы возможен по

их предварительной договоренностиили в часы приема.

С учителями законные представители встречаются после урокоВ или В

экстренных слrIаях во время перемены. .Щля встречи с учителями законные

преДсТаВиТели сообЩаЮТ сТорожУ фамилию ' ИМЯ' оТЧесТВо УчиТеЛя ИЛИ 
,

администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, l

кJIасс в котором он учится, записываются в < Журнале учета посетителей).

Проход родителей на кJIассные собрания, классные часы осуществляется пол

списку, составленному и подписанному кJIассным руководителем с

предъявлением родителями сторожу или дежурному администратору

документа удостоверяющего личность без регистрации данных в журн€tле

r{ ета посетителей.

Законным представителям не рЕврешается проходить в школу с

крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту сторожа

и р€врешить их осмотреть с их согласия.

После окончания времени, отведенного для входа учащихся (воспитанников)

на занятия или их выхода с занятий сторож обязан произвести осмотР

помещений образовательного учреждениJI  на предмет выявления i

посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

2.б. Пропускной режим для вышестоящих организацийо проверяющих
лиц и других посетителей.

i

Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по

служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа,

удостоверяющего личность, по согласованию с директором Школы или лИцОМ

его заменяющим, с записью в < Журнале учета посетителей> .

,Щолжностные лица, прибывшие B ttt* ony с проверкой, пропускаются при

предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением
администрации I IТ16л51, о чем делается запись в < } tурнале учета
посетителей> .

Группы лиц, посещающих Школу для проведения и участия в массовых
мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в

здание Школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность по

спискам посетителей, заверенным печатью и подписью директора Школы.



Посетитель, после записи a.о дu"* ых в журн€tле регистрации посетителей,
перемещается по территории образовательного учреждения только в

сопровождении дежурного педагогИческого работника или педагогического

работника, к которому прибыл посетитель.

В случае возникновения конфлиfrтных ситуаций, связанных с допуском
посетителей в здание IТIколы, дежУрный учитель, дежурный администратор,
гарлеробщица действуют по ук€ванйю директора ТТIколы или его заместителя.

Нахождение посторонних лиц на территории объекта без соответствующего

разрешения руководства

!анные о посетителях
Журнал регистрации посетителей
сентября) и ведется

учреждения запрещается.

в Журнале регистрации посетителей.

заводится в нач€Lпе учебного года ( 1

до окончания журнаJIа.
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Журнал должен быть прошит, стрЬницы в нем пронумерованы. На первой

странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

2.7. Организация ремонтных работ.

При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных
работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации,

согласованному с руководителем образовательного учреждения с

уведомлением территориЕLпьного гiодразделения УВД. Производство работ
осуществляется под контролем специ€tльно назначенного приказом

руководителя представителя администрации учебного заведения.

2.8. Осмотр вещей посетителей

При нztличии у посетителей рfчной клади сторож образовательного

учреждениrI  предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

В случае отк€ва  вызывается дежурный администратор образовательного

учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе

предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посеТиТеЛЬ

не допускается в образовательное учреждение.
В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь,

откzlзывается покинуть образовател,ьное учреждение сторож либо деЖУрный

администратор, оценив обстановкуп информирует руководителя (заместителя

руководителя учреждения) и действует по его ук€ваниям, при необходимости

вызывает наряд милиции, примецяет средство тревожной сигнuшизации.

2.9. Пропуск автотранспорта

пропуск автотранспорта на терриriорию объекта осуществляется после его

осмотра и записи в ЖурналЕ регистрации автотранспорта лицом

ответственным за пропуск автотранспорта, которыи назначается прик€lзом

руководителя образовательного учреждения.
приказом руководителя образоватqльного учреждения утверждается список

] ,



автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.
Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образователЬНОГО

учреждения и груза производится перед воротами (шлагбаумом).

Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персон€L[а

образовательного учреждения на его территории осуществляется ТОльКО С

рЕtзрешения руководителя учреждения и в специ€tльно оборулованнОМ

(отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка

автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.

В выходные, прЕвдничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на

территорию объекта осуществляется с письменного разрешения директора

образовательного учреждения или JIица его замещающего с обязательныМ

указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на

территории учреждения, цели нахождения.

Обо всех случаях длительного нахождения не установленных
транспортных средств на территории или в непосредственной близости от

образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающихЛ
подозрение, ответственный за пропуQкной режим информирует руководителя
образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимосТи,

по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его

замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.

Щанные о въезж€lющем на территорию образовательного учреждениЯ
автотранспорте фиксируются в Журнале регистр ации автотранспорта.

в слl^ rае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются

требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. !опускается
фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации автотранспорта.

,,Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае

возникновения нештатной ситуации ан€Llrогичны действиям лица,

осуществляющего пропускной режцм в здание образовательного учреждения.

2.10. Порядок пропуска на период чрезвычайн ых ситуац пil п л и квида ци рa
аварийной сиryации

'i
Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций
ограничивается.

После ликвидации
обычная

чрезвычайной (аварийной)
прOцедура

2.1l. Порядок эвакуации учащихся, сотрудников и посетителей

Порядок оповещения, эвакуации обучающихQя) посетителей, работников и

сотрудников из помещений школыi при чрезвычайных ситуациях (пожар,

стихиЙное бедствие, информация об угрозе совершения террористического
акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором совместно с

ответственными за ведение работы 1по антитеррору, охране и безопасности
труда, пожарной и электробезопасности.

ситуации возобновляется
пропуска.

I .



По установленному сигн€rлу оповещения все обучающиеся, посетители,

работники и сотрудники, а также работники, осуществляющие ремонтно
строительные работы в помещениях школы, эвакуируются из здания в

соответствии с планом эвакуации? находящимся в помещении школы на

видном и доступном для посетЙтелей месте. Пропуск посетителей в

помещения школы прекращается. Сотрулники школы и ответственные лица
принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в

помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для
ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный
пропуск в здание образовательного учреждения.

3. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима
3.1. Сотрудники отмечают время прихода и ухода в журнaле регистрации

учителей и работников школы; находящемся на посту охраны, который

являются основанием для приемапередачи помещении школы под

ОХРаНУ. i

3.2. Покидаяпомещение, сотрудниКй школы должны закрыть окна, форточки,
отключить воду, свет, обесточить все электроприборы и техническую

аппаратуру.
З.З. По окончании работы школы, после ухода всех сотрудников, в 22J5
сотрудники охраны осуществляют внутренний обход школы по

утвержденному маршруту (обращается особое внимание на окна,
помещения столовой и медицинского пункта, отсутствие течи воды в

туалетах, включенных электроприборов и света. Результаты обхода

заносятся в Журнал приема и сдачи дежурства.
В нерабочее время обход осуществJIяется каждые 2 часа, результаты обхода

заносятся в Журнал приема и сдачи дежурства. Установить время последнеГо

внешнего обхода территории школы дежурным охранником 22 часа.

3.4. В целях организации и контроля за соблюдением учебновоспитательного
процесса, а также соблюдения внутреннего режима в учреждении, иЗ ЧиСЛа

заместителей директора образовательного учреждения и педагогов

н€вначается дежурный администратор по образовательному учреждению и

дежурные по этажам в соответствии р утвержденным графиком.

3.5. в целях обеспечения пожарцой безопасности учащиеся, сотрудники,

посетители обязаны неукоснительцо соблюдать требования Инструкций о

пожарной безопасности в здании и на территории школы.

3.6. В здании и на территории школы образования запрещается:

нарушать правила техники безопасности;

использовать любые предметы и вещества, которые могуТ привести К

взрыву и (или) возгоранию;

приносить с любой целью и использовать любым способоМ оружие,

взрывчатые, огнеопасные вещества, спиртные и слабО€LпкоголЬные напитки,

табачные изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды;

курение. l:
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